załącznik nr 2b do Umowy nr:

 ......./......-LOG/DL5/2006
Formularz merytorycznego raportu końcowego:
Numer Umowy:...............................................

Nazwa Dotowanego: .........................................

Tytuł Projektu:............................................

Okres sprawozdawczy: ...(całkowity okres realizacji Umowy) [uzupełnia LOG]
Imiona i nazwiska osób upoważnionych do złożenia raportu: ..........................................

..........................................

Data: ........................           Podpisy: ........................  

1. Jakie najistotniejsze działania związane z Projektem zostały zrealizowane w okresie objętym raportem(prosimy o odniesienie się do głównych działań określonych w Umowie)? Czy zrealizowano wszystkie przewidziane w Umowie działania?

2. Jakie mierzalne rezultaty osiągnęli Państwo w wyniku realizacji Projektu w ramach Programu ”Działaj Lokalnie V”? Czy poza planowanymi, zapisanymi w Umowie rezultatami są jakieś dodatkowe efekty Projektu? Czy realizacja Projektu przyczyniła się do osiągnięcia konkretnych zmian w społeczności lokalnej (jeśli tak to jakie są to zmiany)? Prosimy o wyczerpującą odpowiedź.

Rezultaty:

Dodatkowe efekty:

Zmiany:

3. Jakie problemy napotkali Państwo w trakcie realizacji Projektu? Czy i jak udało się je przezwyciężyć?

4. W jaki sposób w ciągu całego okresu realizacji Umowy Projekt był nagłaśniany w społeczności i jakie media zaangażowały się w jego promocję?

	Sposoby nagłaśniania Projektu
	Liczba informacji
	Komentarz (prosimy m.in. wymienić konkretne tytuły gazet czy nazwy stacji TV lub radiowych)

	· Prasa
	
	

	· Telewizja regional-na i lokalna
	
	

	· Radio regionalne i lokalne
	
	

	· Internet
	
	Adres strony ..............................

	· Ogłoszenia/

   plakaty

	
	

	· Inne
	
	


Prosimy w miarę możliwości o dołączenie informacji (i kopii) o artykułach i notatkach prasowych, ogłoszeniach, audycjach radiowych i telewizyjnych związanych z realizacją Projektu.

5. Jakie środowiska lub grupy społeczne bezpośrednio skorzystały na realizacji Projektu? 
	Środowiska/ grupy społeczne 
	Liczba osób deklarowana we wniosku
	Faktyczna liczba osób
	Na czym polegała ta korzyść?

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Razem
	
	
	


Jeżeli zaistniała znacząca różnica pomiędzy planowaną a faktyczną liczbą osób, które bezpośrednio skorzystały na realizacji Projektu prosimy o krótkie wyjaśnienie:

	


6. Jakie stosowali Państwo główne formy włączania różnych środowisk i grup w realizację Projektu?

	Forma
	Liczba odbiorców deklarowana we wniosku
	Faktyczna liczba odbiorców

	· Dostarczanie wiedzy
	
	

	· Umożliwienie nabywania nowych umiejętności
	
	

	· Włączanie w działania na rzecz Projektu
	
	

	· Zachęcanie do podejmowania nowej, własnej inicjatywy
	
	

	· Inne (np. powołanie nowego stowarzyszenia) – jakie?
	
	

	Razem2
	
	


Jeżeli zaistniała znacząca różnica pomiędzy planowaną a faktyczną liczbą odbiorców Projektu prosimy o krótkie wyjaśnienie:

	


7. Prosimy o udzielenie dodatkowych informacji o realizacji Projektu:
	Łączna liczba wolontariuszy pozyskanych do działań przy Projekcie
	

	Liczba wszystkich szkoleń, warsztatów, seminariów przeprowadzonych przy okazji realizacji Projektu
	

	Orientacyjna liczba uczestników szkoleń, warsztatów, seminariów, etc.
	

	Liczba wszystkich imprez otwartych: spektakli, widowisk, koncertów, targów, kiermaszy zorganizowanych w ramach Projektu
	

	Orientacyjna liczba uczestników imprez otwartych
	

	LICZBA UTWORZONYCH W RAMACH PROJEKTU:

	grup zadaniowych/ koalicji
	

	klubów
	

	punktów informacyjnych/ doradczych
	

	nowych organizacji
	

	baz danych
	

	uchwał/programów współpracy
	

	książek/publikacji3 
	

	
	nakład:

	innych produktów (jakich?)
	


8. Prosimy podać źródła finansowania Projektu (prosimy uwzględnić wyłącznie wkład finansowy4):

	Źródła finansowania (poza LOG)
	Kwota

darowizny/ dotacji

	Samorząd lokalny:
	

	Przedsiębiorcy:
	

	Osoby prywatne5:
	

	1%
	

	Inne organizacje:
	

	Inne źródła (jakie?):
	

	SUMA:
	


9. Prosimy podać źródła niefinansowego wsparcia4 Projektu, podać zakres tej pomocy (np. usługi, druk, transport, użyczenie pomieszczeń, sprzętu, etc.), oraz wycenić ten wkład:

	Źródła wsparcia niefinansowego
	Zakres pomocy
	Wycena wkładu niefinansowego

	Samorząd lokalny:
	
	

	Przedsiębiorcy:
	
	

	Osoby prywatne:
	
	

	Inne organizacje:
	
	

	Inne źródła (jakie?):
	
	

	SUMA:
	


10. Czy zaangażowali Państwo wolontariuszy w realizację Projektu? (jeśli nie, prosimy przejść do punktu 13)
· TAK

· NIE
11. W jaki sposób włączyli Państwo wolontariuszy w realizację Projektu? Prosimy wypełnić poniższą tabelę.
	Wolontariusze współpracujący przy realizacji Projektu:
	Liczba osób:
	Jakie zadania były wykonywane przez wolontariuszy?
	Na czyją rzecz świadczona była praca wolontariuszy?

	Wolontariusze akcyjni
	
	wydarzenie przy którym współpracowali:

 
	

	Wolontariusze stali, pracujący w wymiarze 10 – 15 godzin miesięcznie 
	
	
	

	Wolontariusze stali, pracujący powyżej 15 godzin miesięcznie
	
	
	

	RAZEM
	
	
	


12. W jaki sposób zamierzają Państwo wykorzystać i podtrzymać aktywność uczestników Projektu? Jak zamierzają Państwo sfinansować te działania?

	


Formularz finansowego raportu końcowego 

Numer Umowy:

Nazwa Dotowanego:

Okres sprawozdawczy: ...  

Koszty poniesione w okresie realizacji Umowy:

(prosimy o uwzględnienie kosztów poniesionych wyłącznie ze środków Polsko – Amerykańskiej Fundacji Wolności przekazanych przez LOG na całkowity okres trwania Umowy)

Wysokość środków niewykorzystanych w ramach Umowy: 

(podlegających zwrotowi do LOG)
	1
	2
	3
	4

	L.p.
	Kategoria kosztów
	Koszty planowane
	Koszty poniesione
	Różnica

/2-3/

	
	Pozycja
	
	
	

	KOSZTY PROGRAMOWE

	Koszty wynagrodzeń
	
	
	

	1.
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	Koszty operacyjne
	
	
	

	..
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	SUMA KOSZTÓW PROGRAMOWYCH
	
	
	

	KOSZTY ADMINISTRACYJNE

	Koszty wynagrodzeń
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Koszty biurowe
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	SUMA KOSZTÓW ADMINISTRACYJNYCH
	
	
	

	KOSZTY CAŁKOWITE
	
	
	


1. Niniejszym oświadczam, że koszty wykazane w powyższym raporcie finansowym zostały poniesione na realizację celów i działań zawartych w Umowie nr ........................ i spełniają warunki zawarte w tej Umowie.

2. Odsetki, które powstały w okresie realizacji Umowy, na koncie nr: ........................... w banku: ......................, w łącznej wysokości: .............. PLN w całości przeznaczone zostały na realizację działań związanych z Umową.

_________________


      ______________________________________

Data 




       Podpisy i pieczęć osób upoważnionych

STRUKTURA FINANSOWANIA PROJEKTU ZGODNIE Z UMOWĄ 

	Kwota dotacji
	Deklarowana kwota wkładu finansowego
	Deklarowana kwota wkładu niefinansowego
	Suma

	
	
	
	

	.......%
	.....%
	......%
	100%


RZECZYWISTA STRUKTURA FINANSOWANIA PROJEKTU 

	Kwota wykorzystanej dotacji
	Kwota pozyskanego wkładu finansowego
	Kwota pozyskanego wkładu niefinansowego
	Suma

	
	
	
	

	.......%
	.....%
	......%
	100%


_________________


      ______________________________________

Data 




       Podpisy i pieczęć osób upoważnionych

JAK PRAWIDŁOWO PRZYGOTOWAĆ RAPORT KOŃCOWY?

CZĘŚĆ MERYTORYCZNA:
· Raport musi być podpisany przez osoby upoważnione, a zatem te, których podpisy figurują w Umowie. Raporty podpisane przez osobę do tego nieupoważnioną będą nieważne.
CZĘŚĆ FINANSOWA:

· W kolumnie 1 (kategoria kosztów) należy wyszczególnić wszystkie pozycje finansowane z środków Darczyńcy, dokładnie tak, jak zostały wykazane w budżecie stanowiącym załącznik do Umowy. Dotyczy to również tych pozycji, z których nie zostały wydane żadne środki, gdyż w trakcie realizacji Projektu nastąpiły przesunięcia w budżecie.
· W kolumnie 2 (koszty planowane) muszą znaleźć się wszystkie koszty ujęte w budżecie załączonym do Umowy. Suma wszystkich kosztów planowanych musi być równa wysokości przyznanej dotacji.  
· W kolumnie 3 (koszty poniesione) należy wykazać wyłącznie koszty, sfinansowane przez Darczyńcę, związane z realizacją Projektu poniesione w całym okresie realizacji Projektu, tj. od ... do .... 2006 roku.  
· W kolumnie 4 (różnica /2-3/) należy wykazać różnicę kosztów zaplanowanych i faktycznie poniesionych. Niewykorzystana część dotacji zgodnie z Umową podlega zwrotowi. 
· Mają Państwo możliwość dokonywania przesunięć pomiędzy kategoriami budżetowymi do kwoty 300/5006 zł bez konieczności konsultowania tych zmian z Darczyńcą. Umożliwi to Państwu racjonalne zagospodarowanie całości przyznanej dotacji.
· Organizacje które utworzyły nowe pozycje (nie uwzględnione w pierwotnym budżecie) i będą wykazywały je w raporcie końcowym muszą dysponować pisemną zgodą Darczyńcy na dokonanie takiej zmiany. Pisemną zgodę Darczyńcy muszą posiadać również te organizacje, które dokonały w budżecie przesunięć na kwotę wyższą niż 300/5006  zł.  
· Struktura finansowania Projektu zamieszczona w części finansowej powinna być zgodna z tabelami w pytaniach 11 i 12 części merytorycznej.   
· Szczególną uwagę prosimy zwrócić na poprawność wszystkich wyliczeń rachunkowych. (zależnie od decyzji LOG:PROSIMY NIE ZAŁĄCZAĆ DO RAPORTU KOPII ŻADNYCH DOKUMENTÓW FINANSOWYCH I FAKTUR.)

� Prosimy podać liczbę wydrukowanych egzemplarzy. 


2 Łączna liczba osób, która została włączona w realizację Projektu (punkt 7) powinna być równa lub większa od sumy odbiorców, którzy skorzystali na realizacji Projektu (punkt 6) pod warunkiem, że np. te same osoby zdobyły nową wiedzę i włączyły się w działania na rzecz Projektu


3 Prosimy o podanie liczby tytułów


4 Prosimy o zwrócenie uwagi, aby kwota łączna zgadzała się z kwotą podaną w raporcie finansowym


5 W tym darowizny, zbiórki publiczne, inne


6 niepotrzebne skreślić (300 zł przy dotacji poniżej 2.000 zł, 500 zł przy dotacji powyżej 2.000 zł.)
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7

